
 
 

 

GUIDA SINTETICA PER LA PRENOTAZIONE 

DEI COLLOQUI ONLINE CON I DOCENTI 

 
- Per prenotare un colloquio sarà necessario accedere con le proprie credenziali di 

tutore al registro elettronico Nuvola e cliccare nel menù laterale su “Colloqui”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                       N.B. Lo stesso menu è raggiungibile                       

                 (soprattutto se si                          lavora con tablet)  

                      dalle icone al centro della pagina: 

 

 

 

 

 

 

 

 



- Cliccate poi sull’icona blu “Prenota un colloquio” 
 

 

- A questo punto avrete accesso ad una schermata dove potrete vedere tutti i docenti 

assegnati alla classe, con le rispettive discipline di insegnamento. Per vedere se ci sono 

colloqui disponibili cliccare sul singolo docente. 

 

 

 

- Se per il docente selezionato ci sono dei colloqui prenotabili, sarà sufficiente cliccare su 

quello        desiderato per prenotarsi. 

 

 

- Verrà quindi richiesta una conferma per la prenotazione. 
 

 

 

 

- Cliccando sull’icona blu “Prenota”, si riceverà un messaggio di conferma ed il 

colloquio sparirà  dalla disponibilità per gli altri tutori. 



 

 

- Cliccando su “Elenco prenotazioni”, si verrà reindirizzati alla pagina in cui si 

potranno visualizzare  tutti i colloqui prenotati e partecipare nel giorno del colloquio. 

In questa pagina, se lo si desidera, si può annullare una prenotazione già effettuata (non 

con meno  di 24 ore dall’inizio del colloquio), cliccando sulla “x” al lato del colloquio 

stesso. 

 

 

Anche in questo caso verrà richiesta una conferma. 
 

Link per un tutorial: https://www.youtube.com/watch?v=DaPe8NGZP0Q 
 

 

 

 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=DaPe8NGZP0Q

